
    

 

Главам 

муниципальных районов 

Республики Татарстан 
 

О представлении заявки  

на 2019 и плановый период 2020-2021 г.г. 

по подпрограмме  «Устойчивое развитие 

сельских территорий» 
 

 
 

В соответствии с письмом Минсельхоза России от 13.06.2018 №ДХ-10-27/5979 

о формировании лимита финансирования из федерального бюджета на 

софинансирование республиканских программ, направленных на устойчивое 

развитие сельских территорий, просим Вас в срок до 26.06.2018 представить заявки 

на 2019 и плановый период 2020-2021 г.г. (отдельно на каждый год) по  

подпрограмме «Устойчивое развитие сельских территории» на улучшение 

жилищных условий граждан, проживающих в сельской местности, в том числе для 

молодых семей и молодых специалистов и на строительство уличных 

водопроводных, газовых сетей, ФАПов, плоскостных спортивных сооружений, 

школ, комплексное обустройство площадок под комплексную компактную 

застройку, грантовую поддержку местных инициатив, граждан проживающих в 

сельской местности (в разрезе объектов с приложением госэкспертизы проекта и 

достоверности сметной документации), а также информацию о наличии 

инвестиционных проектов в сфере АПК, где планируется реализация мероприятий 

программы согласно прилагаемым формам. Уровень софинансирования 

принимается из расчета: федеральный бюджет – 58%, бюджет Республики 

Татарстан – 42%. 

Информацию необходимо представить на электронные адреса: 

Ayrat.Husainov@tatar.ru (формы по объектам социального и инженерного 

обустройства), Oksana.Haritonova@tatar.ru (сводные списки участников по жилью). 
 

Приложение:  

1. Приложение №3 «Сводный список участников мероприятий – получателей 

социальных выплат и получателей жилья по договору найма жилых 

помещений» на 1 л. в 1 экз. 

2. Приложение № 4 «Реестр объектов социально и инженерного обустройства 

населенных пунктов, расположенных в сельской местности»  на 1 л. в 1 экз. 

3. Приложение № 5 «Реестр проектов комплексного обустройства площадок 

под компактную жилищную застройку» с паспортом и сведениями о проекте 

на 6 л. в 1 экз. 
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4. Приложение № 2 «Перечень проектов местных инициатив граждан, 

проживающих в сельской местности» с паспортом проекта на 5 л. в 1 экз. 

5. Приложение № 1 «Информация о наличии инвестиционных проектов в 

сфере АПК в сельской местности, где планируется реализация мероприятий 

подпрограммы» на 1 л. в 1 экз. 

 

 

 

Заместитель Премьер-министра 

Республики Татарстан-министр                                                            М.Г.Ахметов 
 

 

 

 

 

И.Ш.Гафуров 

221 76 29 

221 76 73 
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                  Приложение № 3

федераль-

ного 

бюджета

бюджета 

субъекта 

Российской 

Федерации

местного 

бюджета

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Всего по району (городскому 

округу) (__
3
)

_ _ _ _

в том числе молодые семьи и 

молодые специалисты (__
3
)

_ _ _ _

Итого по субъекту Российской 

Федерации (__
3
)

_ _ _ _

в том числе молодые семьи и 

молодые специалисты (__
3
)

_ _ _ _

Глава муниципального района ___________________ _____________________

       (МП, подпись) (расшифровка подписи)

Исполнитель: ___________________ _____________________

(должность, контактный телефон)       (подпись) (расшифровка подписи)

«_____»___________ 20___ г.

(наименование поселения)

Размер 

общей 

площади 

жилья,                            

кв. м 

Сводный список участников мероприятий – получателей социальных выплат и получателей жилья по договорам найма жилых помещений на 20__финансовый год и плановый период 20__ и 20__годов
1                                                                                                                                                 

Сфера занятости 

(АПК, 

социальная 

сфера, иное)

   (наименование муниципального района)                                                   

Фамилия, имя, отчество

Стоимость    

1 кв. м 

общей 

площади 

жилья, 

рублей

№ 

п/п

Объем средств, предусмотренный на строительство (приобретение) жилья,                

тысяч рублей

2
 Включаются муниципальные районы (городские округа), поселения, на территории которых осуществляются инвестиционные проекты в сфере агропромышленного комплекса.

2.2. Получатели жилья по договору найма жилого помещения

2. Молодые семьи и молодые специалисты

1. Граждане

2.1. Получатели социальных выплат

средства внебюд-               

жетных источников

1
 Сводные списки представляются на три года (очередной финансовый год и плановый период), отдельно на каждый год. Сводный список на очередной финансовый год должен быть утвержден органом исполнительной власти. Орган 

исполнительной власти вправе внести изменения в сводные списки исходя из объема субсидий, предусмотренного бюджету субъекта Российской Федерации, а также по иным основаниям,установленным нормативным правовым актом субъекта 

Российской Федерации.

(наименование муниципального района/городского округа  и порядковый номер строки, в которой указан инвестиционный проект)
2 

3 
Указывается количество участников.

Место работы 

(учебы), 

должность

Количес-

твенный 

состав семьи, 

чел.
всего 

в том числе:

средства 

социаль-

ной 

выплаты 

из них средства:
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федераль-  

ного               

бюджета

бюджета 

субъекта 

Российс-

кой 

Федера-

ции 

мест-                 

ного 

бюджета

внебюд-                 

жетных                              

источ-    

ников

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

Всего по 

мероприятию

_ _ _ _ _ _

Итого по субъекту 

Российской 

Федерации

_ _ _ _ _ _ _

Глава муниципального района ___________________ _____________________

       (МП, подпись) (расшифровка подписи)

Исполнитель: ___________________ _____________________

(должность, контактный телефон)       (подпись) (расшифровка подписи)

«_____»___________ 20___ г.

по проек-                     

тной доку-                                            

ментации Наименовани

е 

инвестиционн

ого проекта 

Реквизиты положи-

тельных заключений 

государственной 

экспертизы проектной 

документации и о 

достоверности 

определения сметной 

стоимости объекта 

капитального 

строительства

Сметная 

стоимость, 

тысяч 

рублей

Приложение № 4

1
 Сведения представляются на три года (очередной финансовый год и плановый период), отдельно на каждый год. 

в том числе средства:

Наименование и 

реквизиты норма-

тивного правового 

акта об утвержде-

нии генерального 

плана поселе-

ния/городского 

округа
2

Реестр объектов социального и инженерного обустройства населенных пунктов, расположенных в сельской местности
1                                                                                                                                                 

                  (наименование муниципального района)                                                       

Остаток                                         

стоимости                                     

на начало 

года,                

тысяч 

рублей

(наименование поселения)

ввод в 

действие в 

текущем 

году
Наименование 

объекта

(наименование объекта)

3
 Включаются муниципальные районы (городские округа), поселения, на территории которых осуществляются инвестиционные проекты в сфере агропромышленного комплекса.

Мощность объекта                   

№ 

п/п

Срок строитель-                      

ства (реконст-                                 

рукции)                                        

(год начала -                                                       

год завершения) 

(наименование мероприятия, единица измерения)

всего

(наименование муниципального района/городского округа и порядковый номер строки, в которой указан инвестиционный проект в соответствии с перечнем инвестиционных проектов          

в сфере агропромышленного комплекса)
3             

2
 При отсутствии указывается срок принятия акта или реквизиты решения представительного органа местного самоуправления об отсутствии необходимости разработки генерального плана.

Объем финансирования на 20__ г., тысяч рублей
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Приложение № 5

федерального 

бюджета

бюджета субъекта 

Российской 

Федерации

местного 

бюджета

внебюджетных 

источников

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Итого по субъекту 

Российской Федерации
_ _ _

Глава муниципального района ___________________ _____________________

       (МП, подпись) (расшифровка подписи)

Исполнитель: ___________________ _____________________

(должность, контактный телефон)       (подпись) (расшифровка подписи)

«_____»___________ 20___ г.

№ 

п/п

            (наименование муниципального района/городского округа, поселения)

Срок 

реализации 

(год начала - 

год 

завершения)

Реквизиты положи-

тельных заключений 

государственной 

экспертизы проектной 

документации и о 

достоверности 

определения сметной 

стоимости объекта 

капитального 

строительства

Объем финансирования, тысяч рублей

Остаток 

стоимости на 

конец года, 

тысяч рублей

Наименование и 

реквизиты 

нормативного 

правового акта об 

утверждении 

генерального плана 

поселения/городско-

го округа

1
 Сведения представляются на три года (очередной финансовый год и плановый период), отдельно на каждый год. 

Реестр проектов комплексного обустройства площадок под компактную жилищную застройку
1

__________________________________________________

  (наименование муниципального района)                                                                                                

(наименование инвестиционного проекта, реализуемого в сфере агропромышленного комплекса)

Остаток 

стоимости на 

начало года, 

тысяч рублей

Сметная 

стоимость, 

тысяч рублей

Наименование  проекта с 

указанием объема 

жилищной застройки
всего

в том числе средства:

Документ создан в электронной форме. № 02/2-3230 от 14.06.2018. Исполнитель: Гафуров И.Ш.
Страница 5 из 21. Страница создана: 13.06.2018 16:55



Форма к Приложению № 5 

 

Рекомендуемый образец 

 

 

 

 

Паспорт 

проекта комплексного обустройства площадки под компактную 

жилищную застройку 

___________________________________ 
(наименование субъекта Российской Федерации) 

1. Наименование проекта:             

______________________________________________________________________ 
 

2. Место реализации проекта: 

______________________________________________________________________ 
(населенный пункт, поселение, район/городской округ, субъект Российской Федерации) 

 

3. Наименование заказчика/застройщика: 

    _____________________________________________________________________ 
 

4. Цель проекта: 

    _____________________________________________________________________ 
 

5. Срок реализации проекта: 

______________________________________________________________________                         
(год начала – год завершения проекта) 

6. Категория проекта: 

    _____________________________________________________________________ 
 

7. Объем жилищной застройки: 

   ______________________________________________________________________                 
(количество жилых домов/квартир) 

8. Наличие проектной документации: 

    _____________________________________________________________________    
(реквизиты документа об утверждении проектной документации) 

 

9. Наличие положительного заключения государственной экспертизы проектной 

документации: 

    _____________________________________________________________________ 
(реквизиты положительного заключения) 

 

10. Сметная стоимость проекта, всего: __________ (тыс. руб.), в том числе сметная 

стоимость объектов, финансирование которых предусматривается с привлечением 

средств федерального бюджета: _______ (тыс. руб.) 
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2 

 

 11. Состав проекта:

№ 

п/п 

Наименование 

объектов в 

составе 

проекта 

Мощность 

объекта 

Срок 

строительства 

(реконструкции) 

Введено на 

01.01.20__г. 

Сметная 

стоимость, 

тыс. руб. 

Освоено на 

01.01.20__г. 

Объем финансирования, 

тыс. руб. 

Ввод объекта (квартал) 

20__г. 20__г. 20__г. 20__г. 20__г. 20__г. 

1. объекты, финансирование которых предусматривается с привлечением средств федерального бюджета 

             

             

 Всего х х х      х х х 

2. объекты, финансирование которых предусматривается без привлечения средств федерального бюджета 

             

             

 Всего            

 Итого по 

проекту 

х х х      х х х 
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3 

 

12. Характеристика населенного пункта, на территории которого планируется 

реализация проекта: 

12.1. наименование и месторасположение, в том числе удаленность от центра 

субъекта Российской Федерации, района/городского округа: 

          _____________________________________________________________ 
    

12.2. численность населения, в том числе занятого в агропромышленном 

комплексе: 

       _____________________________________________________________ 
 

     12.3. наличие объектов социальной, инженерной,  телекоммуникационной и 

транспортной инфраструктуры: 

            ____________________________________________________________ 
  
     12.4. наличие генерального плана поселения/городского округа, в составе 

которого предусмотрена реализация проекта: 

            ____________________________________________________________ 
(реквизиты нормативного правового акта об утверждении генерального плана) 

 

13. Обоснование необходимости реализации проекта для развития  

агропромышленного комплекса: 
 

13.1. характеристика сельскохозяйственных товаропроизводителей на 

территории поселения/городского округа: 

      _____________________________________________________________  
         (наименование, специализация (растениеводство, животноводство и др.), площадь     

сельскохозяйственных угодий, поголовье сельскохозяйственных животных, численность 

занятых) 
 

13.2. описание инвестиционных проектов, реализуемых сельскохозяйственными 

товаропроизводителями, указанными в п. 13.1.: 

         __________________________________________________________ 

        (цели, результаты (ожидаемые/достигнутые), срок реализации, стоимость, количество 

рабочих мест (созданных/планируемых к созданию) 
 

14. Характеристика жилищной застройки: 

14.1. объем жилищной застройки (количество домов/квартир), всего: _______,  

       в том числе для работников, занятых у сельскохозяйственных 

товаропроизводителей, указанных в п. 13.1.:__________ 
 

14.2. описание проектных решений при строительстве жилых домов: 

           _____________________________________________________________ 
 

14.3. схема финансирования жилищной застройки: 

       _____________________________________________________________  
      (Подпрограмма  «Устойчивое развитие сельских территорий», привлечение средств 

сельскохозяйственных товаропроизводителей, указанных в пункте 13.1) 

Руководитель  

Органа исполнительной власти  ____________________ 

 (М.П., подпись) (расшифровка подписи) 

Исполнитель: ___________ _________________ 
(должность, контактный телефон) (подпись) (расшифровка подписи) 
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По утверж-

денной 

проектной 

докумен-тации 
1

(в ценах              

____г.) по утверж-

денной 

проектной 

докумен-

тации 
1

в текущих 

ценах 
2

ввод в 

действие 

(квартал)

___ г. ___ г.

1 2 3 4 5 6 7

Капитальные вложения в целом 

по проекту - всего (тыс. руб.)

в том числе финансируемые за счет 

средств:

федерального бюджета

бюджета субъекта Российской 

Федерации 

местных бюджетов

внебюджетных источников 
3

Показатели по объектам 

капитального строительства в 

составе проекта:

Наименование мощности, единица 

измерения

Капитальные вложения – всего

 (тыс. рублей)

в том числе финансируемые за счет 

средств:

   федерального бюджета

бюджета субъекта Российской 

Федерации 

местных бюджетов

внебюджетных источников

    1
 В ценах утвержденной проектной документации

    2
 В ценах соответствующих лет

    3
 Прилагаются документы, подтверждающие привлечение средств внебюджетных источников в указанных объемах

(Ф.И.О.)

муниципального района   (подпись)

форма к Приложению № 5

СВЕДЕНИЯ

о проекте комплексного обустройства

 площадки  под  компактную жилищную застройку 

______________________________________на ___ год и на период до ________ года (наименование 

проекта)      

Глава __________________________

Показатели стройки

Предусмотрено на ____ год
По последующим годам 

строительства 
2
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По утверж-

денной 

проектной 

докумен-

тации 
1

Освоено 

(введено) 

на                     

01.01. 

20___г . 
1

(в ценах              

____г.)

 (в ценах  

____г.)
по утверж-

денной 

проектной 

докумен-

тации 
1

в текущих 

ценах 
2

ввод в 

действие 

(квартал)

___ г. ___ г.

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Капитальные вложения в целом 

по проекту - всего (тыс. руб.)

в том числе финансируемые за счет 

средств:

федерального бюджета

бюджета субъекта Российской 

Федерации 

местных бюджетов

внебюджетных источников 
3

Показатели по объектам 

капитального строительства в 

составе проекта:

Наименование мощности, 

единица измерения

Капитальные вложения – всего

 (тыс. рублей)

в том числе финансируемые за счет 

средств:

федерального бюджета

бюджета субъекта Российской 

Федерации 

местных бюджетов

внебюджетных источников

    1
 В ценах утвержденной проектной документации

    2
 В ценах соответствующих лет

    3
 Прилагаются документы, подтверждающие привлечение средств внебюджетных источников в указанных объемах

(Ф.И.О.)

муниципального района   (подпись)

Глава __________________________

Подлежит 

освоению 

(вводу) до 

конца 

строитель-

ства 
1 
(в 

ценах  

____г.)

СВЕДЕНИЯ

о проекте комплексного обустройства

 площадки  под  компактную жилищную застройку 

______________________________________на ___ год и на период до ________ года  (наименование 

проекта)      

Показатели стройки

Предусмотрено на ____ год
По последующим годам 

строительства 
2

форма к Приложению № 5

Документ создан в электронной форме. № 02/2-3230 от 14.06.2018. Исполнитель: Гафуров И.Ш.
Страница 10 из 21. Страница создана: 13.06.2018 16:55



                                                                                                                                                                                                           

федераль-

ного 

бюджета

бюджета 

субъекта 

Российской 

Федерации

местного 

бюджета

внебюджет-     

ных 

источников

1 2 5 6 7 8 9 10

Всего _

Всего _

Всего _

Итого: _

1
Перечени представляются  на три года - очередной финансовый год и плановый период (отдельно на каждый год).  Орган исполнительной власти вправе внести изменения в перечень 

исходя из объема субсидий, предусмотренного бюджету субъекта Российской Федерации, а также по иным основаниям, установленным нормативным правовым актом субъекта 

Российской Федерации

I. Создание и обустройство зон отдыха, спортивных и детских игровых площадок

всего в том числе средства:

_

_

    II. Сохранение и восстановление природных ландшафтов, историко-культурных памятников

Перечень проектов местных инициатив граждан, проживающих в сельской местности, на 20 __ финансовый год и плановый период 20 __ и 20 __ годов
1                                                                                                                                                 

Цель и ожидаемые 

результаты 

реализации проекта

Стоимость проекта, тысяч рублей

3 4

_

Наименование 

проекта с указанием 

населённого пункта

Наименование и 

реквизиты документа, 

подтверждающего 

принятие решения о 

реализации проекта

Численность населения, 

подтвердившего участие в 

реализации проекта, человек

_

III. Поддержка национальных культурных традиций, народных промыслов и ремесел

Приложение № 2

                                                                         (наименование муниципального района)                                                               

№ 

п/п
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Глава муниципального района ___________________ _____________________

       (МП, подпись) (расшифровка подписи)

Исполнитель: ___________________ _____________________

(должность, контактный телефон)       (подпись) (расшифровка подписи)

«_____»___________ 20___ г.

2 
По I-му направлению могут быть включены проекты, направленные на создание и обустройство зон отдыха, оборудование сельских парков, береговых зон и пр.: беседками, скамьями, 

игровыми и спортивными площадками, тентами, кабинками для переодевания, туалетами, урнами, обустройство пешеходных дорожек, установление освещения и т.д. площадью не менее 

500м
2
; проекты по созданию некоммерческих спортивных площадок площадью не менее 200 м

2
, в том числе в виде суммы участков, занятых уличными тренажёрами и спортивными 

сооружениями с антивандальным покрытием и предусматривающих возможность заниматься несколькими видами спорта одновременно; проекты по созданию некоммерческих детских 

игровых площадок должны быть площадью не менее 100 м
2
, в том числе в виде суммы площадок, и предназначаться для детей от 3 до 11 лет, должны иметь антивандальное покрытие и 

предусматривать не менее 5 элементов: горки, качели, карусели, шведские стенки, лабиринты, песочницы и пр. Оборудование спортивных и детских игровых площадок должно 

соответствовать стандартам безопасности и российским ГОСТам; по II-му направлению: проекты по сохранению и восстановлению природных ландшафтов должны быть направлены на 

поддержание и восстановление средозащитной функции экосистем, обеспечение природной и территориальной целостности природного комплекса, сохранение единого с прилегающими 

территориями природно-экологического каркаса (например, очистка водоемов, лесных насаждений, береговых зон); проекты по сохранению и восстановлению историко–культурных 

памятников должны быть направлены на поддержание объектов культурного наследия (статья 3 Федерального закона от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия 

(памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»), возраст которых не менее 40 лет, обязательное условие - наличие разрешения на сохранение или восстановление 

объекта, полученное от Минкультуры России, регионального или местного (муниципального) территориального органа власти в зависимости от категории объекта; III-е направление 

предполагает реализацию проектов в области краеведения, создание музеев, связанных с основным профилем работы сельских жителей данного муниципального образования, создание 

потребительских кооперативов по поддержанию старинных промыслов народов России, организацию смотров-фестивалей межэтнической культуры, поддержка информационных и 

авторских проектов по подготовке циклов передач, фильмов и публикаций, обеспечивающих популяризацию сельского образа жизни и национальных культурных традиций

3
Документами, подтверждающим принятие решения о реализации проекта могут быть: протокол собрания граждан, проживающих в сельском поселении, или органа территориального 

общественного самоуправления сельского поселения, приказ по муниципальному образованию и т.п.

4 
Численность населения определяется на основании списков граждан с указанием фамилии, имени, отчества, года рождения, места регистрации, данных документов, удостоверяющих 

личность, и подписи участника. Граждане-участники проекта соглашаются представлять персональные данные в установленном законодательством Российской Федерации порядке для их 

дальнейшей обработки и учёта
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Форма  

к Приложению №2 
 

 

 

Паспорт общественно значимого некоммерческого проекта, 

претендующего на получение гранта  

в ______ году 

____________________________________ 
(наименование муниципального района) 

 

I. Общая характеристика проекта 

 
Направление реализации проекта1  

Наименование проекта, адрес или описание местоположения   

Проект соответствует нормам безопасности и законодательству 

Российской Федерации (да/нет) 

 

Площадь, на которой реализуется проект, кв.м  

Цель и задачи проекта  

Инициатор проекта  

Заявитель проекта  

Продолжительность реализации проекта (количество месяцев)  

Дата начала реализации проекта  

Дата окончания реализации проекта  

Общие расходы по проекту, тыс. рублей:  

    в том числе за счет средств:  

     гранта (сумма средств федерального бюджета и бюджета субъекта 

Российской Федерации, не превышающая 2 млн. рублей и не > 60%): 

 

     местного бюджета (обязательно), подтвержденного выпиской (или 

проектом выписки) из местного бюджета: 

 

     внебюджетных источников (обязательно): 

 

 

     из них: 

                вклад граждан, тыс. рублей  

(денежными средствами, трудовым участием, предоставлением 

помещений, техническими средствами, иное) 

 

                и (или) вклад индивидуальных  предпринимателей  

                и юридических лиц, тыс. рублей: 

 

 

 

Трудовое участие2: 
№ Описание работ Трудовые затраты, 

количество 

человеко-часов 

Стоимость 

одного человека-

часа, руб. 

Стоимость 

трудовых 

затрат, руб. 

     

 Всего:    

 
                                                           
1 В соответствии с приложением № 9 к федеральной целевой программе «Устойчивое развитие сельских 

территорий на 2014-207 годы и на период до 2020 года» 
2 При расчете общей стоимости проекта учитываются стоимостные показатели трудовых затрат 
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2 

Целевая группа: 
Численность сельского населения, подтвердившего участие в 

реализации проекта, человек 

 

Группы населения, кто будет пользоваться результатами проекта   

Количество человек, которые получат пользу непосредственно и 

косвенно, человек 

 

 

Инициаторы проекта: 
№ Инициатор проекта (Ф.И.О./место 

работы, должность) 

Краткое описание вклада и роль в 

реализации проекта 

   

   

 

 

II. Описание проекта (не более 3 страниц)  

 1. Описание проблемы и обоснование ее актуальности для 

сообщества 

-  характеристика существующей ситуации, на решение которой 

направлен проект; 

- обоснование необходимости выполнения данного проекта 

(актуальность), ее общественная значимость; 

- круг людей, которых касается решаемая проблема; 

- ожидаемые результаты, которые планируется достичь в ходе 

реализации проекта; 

- дальнейшее развитие проекта: распространение опыта, мероприятия 

по поддержанию и/или развитию результатов.  

 

2. Календарный план реализации мероприятий проекта 

 
Наименование мероприятия (указываются только те 

части, которые имеют непосредственное отношение к 

проекту) 

Сроки 

реализации 

Ответственный 

исполнитель 

Подготовительные работы:  

(проектные, изыскательские) 

  

   

Ремонтно-строительные работы:    

   

Приобретение оборудования (описать подробно):    

   

Прочая деятельность (указать наименование):   
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3 

III. Смета расходов по проекту  

                                          
Статьи сметы 

(подробно) 

Запрашиваемые 

средства (грант), 
тыс. рублей   

Вклад инициатора 

проекта (местный 

бюджет, 

внебюджетные 

источники),  
тыс. рублей 

Общие расходы по 

проекту, тыс. рублей 

    

 

 

 

Глава _________________ 

муниципального района  
 

____________________ 

 

 

(М.П., подпись) (расшифровка подписи) 

Исполнитель: ___________ _________________ 
(должность, контактный телефон) (подпись) (расшифровка подписи) 
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